SPRAVA é. 17/2023 Z KONTROLY HLAVNEHO KONTROLORA

Obsah kontroly: Kontrola pokladni¢nych dokladov obce Velké Lovce za 111.Q. 2023
Opravnena osoba: Bacova Andrea, hlavny kontrolér obce Velké Lovce

Povinna osoba: Obec Velké Lovce

ICO: 00 309 354

Ciefl kontroly: overit dodrziavanie postupov zamestnancov kontrolovaného subjektu pri

nakladani s pokladni¢nou hotovostou v sulade s platnymi vSeobecne

platnymi pravnymi predpismi a internymi normami.

Kontrolované v zmysle: planu kontrolnej €innosti na Il. polrok 2023
Kontrolované obdobie: 11.Q.2023 ( Jul — September )

Kontrola vykonana: 13.11.2023 — 20.11.2023

Legislativna uprava: zékon €. 431/2022 Z.z. o uctovnictve / § 10, § 29 ods. 3.

zakon ¢&. 357/2015 Z.z. o finan&nej kontrole a audite

POTVRDENIE O PREVZATI SPRAVY §.17/2023

Datum prevzatia:

Podpis povinnej osoby:

Podpis hlavného kontroléra obce Velké Lovce:

Sprava €. 17/2023 vyhotovena dna:

Kontrola oznamena listom dna 20.11.2023



KONTROLOVANE SKUTOCNOSTI

Pod vedenim pokladnice sa chape najma evidovanie pefiaznych prostriedkov v hotovosti a cenin.
Pokladnik zodpoveda za dopifianie pokladniénej hotovosti, a to na zaklade predpokladanych vydavkov,
a tiez za odvod pokladni¢nej hotovosti nad stanoveny pokladniény limit do banky.

Obeh pokladniénych dokladov by mal vymedzovat prava a zodpovednost jednotlivych
zamestnancov a veducich zamestnancov za overenie vecnej a formalnej spravnosti pokladniénych
operacii, mal by uvadzat nadvaznost jednotlivych pracovnych postupov, mal by upravovat postup
spracovania, preskumavania a kontroly pokladni¢nych dokladov od ich vyhotovenia az po ich
odovzdanie na zuctovanie vratane lehét obehu pokladniénych dokladov medzi zamestnancami.

Zasady obehu pokladni¢nych dokladov:

pokladnik je povinny vyhotovit pokladni¢ny doklad bez zbytoCného odkladu po zisteni
skuto€nosti, ktora sa nim preukazuje

pokladnik overuje pokladni¢né doklady z hfadiska vecného a Ciselného a tiez z hladiska
formalneho

pokladnik nesmie vystavit pokladniény doklad bez schvéalenia vecnej a Ciselnej spravnosti
prvotného dokladu, na zaklade ktorého sa pokladni¢ny doklad vystavuje

pred predlozenim pokladniéného dokladu na zuctovanie sa musi vykonat preskumanie a
schvalenie pokladni¢ného dokladu, ktorym sa preukazuje pokladni¢na operacia

ak zamestnanec zodpovedny za vedenie Uctovnictva - ekoném/uctovnik zisti nezrovnalosti, je
povinny pokladni¢ny doklad vratit tomu, kto ho vyhotovil.

Pokladnik zapisuje pohyb periaznych prostriedkov v pokladnici ihned pri ich prijme a pri ich vydaji, a
to na zaklade prijmovych a vydavkovych pokladniénych dokladov. Pre v3etky uctovné doklady plati
ustanovenie § 10 zakona o Uétovnictve, v zmysle ktorého uétovny doklad dokladuje skutoénosti, ktoré
su predmetom uctovnictva, a ako preukazatelny uctovny zaznam musi obsahovat nalezitosti:

slovné a Ciselné oznacenie uctovného dokladu

obsah uctovného pripadu a oznacéenie jeho u€astnikov

penaznu sumu alebo Udaj o cene za mernu jednotku a vyjadrenie mnozstva

datum vyhotovenia uétovného dokladu

datum uskuto€nenia uctovného pripadu, ak nie je zhodny s datumom vyhotovenia

podpisovy zaznam osoby zodpovednej za uétovny pripad a podpisovy zaznam osoby
zodpovednej za jeho zauc&tovanie

oznacenie uctov, na ktorych sa uctovny pripad zauctuje (ak to nevyplyva z programového
vybavenia ).

Interna smernica o spésobe vedenia u&tovnictva stanovuje pokladniénu hotovost' limitom 3000 €.
Zaroven upravuje nalezitosti dokladu nasledovne:

Pokladniény prijmovy doklad (PPD) podpisuje pokladnik a schvaluje ho starosta obce
Vydavkovy pokladni¢ny doklad (VPD) mozno vyhotovit len na zaklade vyplatne;j listiny, CP
a pod.. Suhlas s preplatenim schvaluje starosta obce. Zaloha na drobny nakup méze byt
poskytnutd len na zaklade schvélenia starostom obce. VyucCtovana zaloha musi byt
zaevidovana ako VPD.

V internej smernici o spésobe vedenia UcCtovnictva vroku 2023 suU vymedzené oznacenia
jednotlivych dokladov a stanovenie ich &iselnych radov nasledovne:

Cislovanie pokladni¢nych dokladov od 2023310001 do 202331...

V pripade nepritomnosti pokladni¢ky pani Kaplariovej je, na zaklade ur€enia starostu obce, vedenim
pokladne poverena zamestnankyna obecného Uradu pani Bossanyiova.



KONTROLNE ZISTENIA

VSetky pokladni¢né doklady, vyhotovené a zaevidované v Ill. Q. 2023, boli skontrolované. Konkrétny
zoznam kontrolovanych pokladniénych dokladov, na ktorych bolo kontrolované aj vykonanie zakladnej
finan€nej kontroly sa nachadzaju v prehlade:

Tabulka €.1: Zoznam pokladniénych dokladov / Jul 2023

Kontrola pokladniénych dokladov - konkrétny zoznam / JUL
Zakladna
Typ B finanéna .

Porad. ¢ dokladu Cislo dokladu Sumav € kontrola Podpisy Uctovaci predpis

1 PPD 2023310285 992,17 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade uét. dennika
2 VPD 2023310286 1 400,00 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade Uét. dennika
3 VPD 2023310287 4,00 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade Uét. dennika
4 VPD 2023310288 8,00 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade Uét. dennika
5 VPD 2023310289 2,70 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade uét. dennika
6 PPD 2023310290 161,00 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade u¢t. dennika
7 VPD 2023310291 1,60 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade uét. dennika
8 VPD 2023310292 3,50 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade u¢t. dennika
9 VPD 2023310293 66,70 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade u¢t. dennika
10 VPD 2023310294 2,90 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade u¢t. dennika
11 VPD 2023310295 6,60 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade u¢t. dennika
12 PPD 2023310296 2 942,50 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade u¢t. dennika
13 PPD 2023310297 263,00 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade u¢t. dennika
14 VPD 2023310298 5277,23 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade uét. dennika
15 VPD 2023310299 76,00 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade uét. dennika
16 VPD 2023310300 2,70 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade uét. dennika
17 VPD 2023310301 129,30 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade uét. dennika
18 PPD 2023310302 61,00 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade uét. dennika
19 VPD 2023310303 9,80 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade uét. dennika
20 PPD 2023310304 576,93 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade u¢t. dennika
21 PPD 2023310305 485,63 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade u¢t. dennika
22 PPD 2023310306 579,96 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade u¢t. dennika
23 VPD 2023310307 1 020,00 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade uét. dennika
24 VPD 2023310308 2,40 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade uét. dennika
25 VPD 2023310309 87,12 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade uét. dennika
26 VPD 2023310310 12,00 vykonana ano obsahuje v priloZzenom prehlade uét. dennika
27 VPD 2023310311 240,00 vykonana ano obsahuje v priloZzenom prehlade uét. dennika
28 VPD 2023310312 60,00 vykonana ano obsahuje v priloZzenom prehlade u¢t. dennika
29 VPD 2023310313 2,80 vykonana ano obsahuje v priloZzenom prehlade u¢t. dennika
30 VPD 2023310314 59,55 vykonana ano obsahuje v priloZzenom prehlade u¢t. dennika
31 PPD 2023310315 67,50 vykonana ano obsahuje v priloZzenom prehlade u¢t. dennika
32 VPD 2023310316 120,00 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade uét. dennika
33 VPD 2023310317 9,80 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade uét. dennika
34 PPD 2023310318 2 351,10 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade uét. dennika
35 VPD 2023310319 61,10 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade uét. dennika
36 VPD 2023310320 2 300,00 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade uét. dennika
37 VPD 2023310321 5,90 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade uét. dennika
38 PPD 2023310322 500,00 vykonana ano obsahuje v priloZzenom prehlade u¢t. dennika
39 VPD 2023310323 171,40 vykonana ano obsahuje v priloZzenom prehlade u¢t. dennika
40 VPD 2023310324 0,90 vykonana ano obsahuje v priloZzenom prehlade u¢t. dennika
41 PPD 2023310325 154,40 vykonana ano obsahuje v priloZzenom prehlade u¢t. dennika




Tabulka €. 2: Zoznam pokladniénych dokladov / August 2023

Kontrola pokladni¢nych dokladov - konkrétny zoznam / AUGUST

Zakladna
Typ finanéna

Porad. €. | dokladu Cislo dokladu Sumayv € kontrola Podpisy Uétovaci predpis

1 VPD 2023310326 2,20 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade G¢t. dennika
2 VPD 2023310327 15,00 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade G¢t. dennika
3 VPD 2023310328 24,00 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade G¢t. dennika
4 VPD 2023310329 2,15 vykonana ano obsahuje v priloZzenom prehlade G¢t. dennika
5 VPD 2023310330 19,95 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade Gét. dennika
6 PPD 2023310331 2 800,00 vykonana ano obsahuje v priloZzenom prehlade G¢t. dennika
7 PPD 2023310332 1 790,00 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade G¢t. dennika
8 VPD 2023310333 4 273,56 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade G¢t. dennika
9 PPD 2023310334 1 500,00 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade G¢t. dennika
10 VPD 2023310335 15,35 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade G¢t. dennika
11 VPD 2023310336 92,15 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade G¢t. dennika
12 VPD 2023310337 64,40 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade Gét. dennika
13 VPD 2023310338 1 200,00 vykonana ano obsahuje v priloZzenom prehlade G¢t. dennika
14 VPD 2023310339 24,70 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade G¢t. dennika
15 PPD 2023310340 338,00 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade uct. dennika
16 VPD 2023310341 15,90 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade Gét. dennika
17 VPD 2023310342 43,20 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade G¢t. dennika
18 VPD 2023310343 72,75 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade Gét. dennika
19 VPD 2023310344 8,75 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade uct. dennika
20 VPD 2023310345 8,75 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade Gét. dennika
21 VPD 2023310346 8,75 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade Gét. dennika
22 VPD 2023310347 120,00 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade G¢t. dennika
23 VPD 2023310348 500,00 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade Gét. dennika
24 VPD 2023310349 50,00 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade G¢t. dennika
25 VPD 2023310350 80,00 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade Gét. dennika
26 VPD 2023310351 4,35 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade G¢t. dennika
27 VPD 2023310352 73,50 vykonana ano obsahuje v priloZzenom prehlade G¢t. dennika
28 VPD 2023310353 4,00 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade Gét. dennika




Tabulka €. 3: Zoznam pokladniénych dokladov / September 2023

Kontrola pokladni¢nych dokladov - konkrétny zoznam / SEPTEMBER

Zakladna
Typ finanéna

Porad. ¢ dokladu Cislo dokladu Sumayv € kontrola Podpisy Uétovaci predpis

1 VPD 2023310354 9,50 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade G¢t. dennika
2 VPD 2023310355 63,55 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade Gét. dennika
3 PPD 2023310356 1 000,00 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade G¢t. dennika
4 PPD 2023310357 2 000,00 vykonana ano obsahuje v priloZzenom prehlade G¢t. dennika
5 PPD 2023310358 503,87 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade G¢t. dennika
6 PPD 2023310359 540,84 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade G¢t. dennika
7 PPD 2023310360 781,49 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade G¢t. dennika
8 PPD 2023310361 522,13 vykonana ano obsahuje v priloZzenom prehlade G¢t. dennika
9 PPD 2023310362 275,41 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade G¢t. dennika
10 VPD 2023310363 4 682,29 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade G¢t. dennika
11 VPD 2023310364 66,00 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade G¢t. dennika
12 VPD 2023310365 26,60 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade G¢t. dennika
13 VPD 2023310366 9,50 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade G¢t. dennika
14 PPD 2023310367 168,00 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade G¢t. dennika
15 PPD 2023310368 1 870,00 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade G¢t. dennika
16 VPD 2023310369 1 300,00 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade Gét. dennika
17 VPD 2023310370 2,00 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade G¢t. dennika
18 VPD 2023310371 14,70 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade Gét. dennika
19 PPD 2023310372 125,00 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade G¢t. dennika
20 PPD 2023310373 226,00 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade G¢t. dennika
21 VPD 2023310374 14,30 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade Gét. dennika
22 VPD 2023310375 1 420,00 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade G¢t. dennika
23 VPD 2023310376 2,80 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade G¢t. dennika
24 VPD 2023310377 8,05 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade G¢t. dennika
25 VPD 2023310378 75,55 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade Gét. dennika
26 VPD 2023310379 7,40 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade G¢t. dennika
27 VPD 2023310380 144,00 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade G¢t. dennika
28 VPD 2023310381 60,00 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade Gét. dennika
29 PPD 2023310382 51,00 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade G¢t. dennika
30 VPD 2023310383 367,20 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade G¢t. dennika
31 VPD 2023310384 73,75 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade uct. dennika
32 PPD 2023310385 154,40 vykonana ano obsahuje v priloZenom prehlade Gét. dennika
33 PPD 2023310386 151,00 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade Gét. dennika
34 VPD 2023310387 122,50 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade uct. dennika
35 VPD 2023310388 0,90 vykonana ano obsahuje v priloZenom prehlade Gét. dennika
36 PPD 2023310389 935,46 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade uct. dennika
37 PPD 2023310390 787,75 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade Gét. dennika
38 VPD 2023310391 3,30 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade uct. dennika
39 VPD 2023310392 5,30 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade uct. dennika
40 VPD 2023310393 5,75 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade Gét. dennika
41 VPD 2023310394 28,05 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade uct. dennika
42 VPD 2023310395 278,80 vykonana ano obsahuje v priloZenom prehlade Gét. dennika
43 VPD 2023310396 1125,82 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade uct. dennika
44 VPD 2023310397 20,00 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade Gét. dennika
45 PPD 2023310398 2 321,40 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade Gét. dennika
46 VPD 2023310399 70,50 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade uct. dennika
47 VPD 2023310400 32,90 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade Gét. dennika
48 VPD 2023310401 20,00 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade uct. dennika
49 VPD 2023310402 120,00 vykonana ano obsahuje v priloZzenom prehlade Gét. dennika
50 VPD 2023310403 17,60 vykonana ano obsahuje v prilozenom prehlade u¢t. dennika




Tabulka €. 4: Prehlad stavu pokladniénych knih podla obdobia zaknihovania

Kontrola pokladniénych knih ( podla obdobia zaknihovania

31 Pokladria Obec - 11.Q. 2023
Obdobie zaknihovania Ciselny rad dokladov Prijem Vydaj Rozdiel Limit 3000€
06/2023 2 631,00
07/2023 2023310285 - 2023310325 9135,19 11 144,00 622,19 dodrzany
08/2023 2023310326 - 2023310353 6 428,00 6 723,41 326,78 dodrzany
09/2023 2023310354 - 2023310403 12 413,75 10 198,61 2541,92 | dodrzany
Spolu 30 607,94 28 066,02
Rozdiel medzi prijmami a
vydavkami 2 541,92

ZAVER

Kontrolou pokladniénych dokladov bolo preukazané, Zze obec Velké Lovce neporuSila internu
smernicu o spdsobe uctovnictva. Kontrolované doklady nadvazuju na pokladni¢nu knihu a uctovny
dennik.

NEDOSTATKY NEBOLI ZISTENE

Sprava bola doruéena dna 12.12.2023, za kontrolovany subjekt, starostovi obce JUDr.
Marekovi Safarovi. Sprava bola starostovi obce odovzdana na USB kluéi / zaslana emailom. Data su
zélohované na externom disku a v pocitadi starostu obce. Sprava bola vyhotovena v 2 originéloch.
Jeden pre archivaciu v kancelarii obecného uradu Velké Lovce ajeden pre archivaciu hlavného
kontroléra obce.

Vo Velkych Lovciach Andrea Bacova

driia 12.12.2023 Hlavny kontrolér obce






