Zasady vybavovania st'aznosti a peticii
v obci Velké Lovce
¢.2/2012



Obecné zastupitel'stvo vo Vel'kych Lovciach v sulade s § 11 ods. 4 zdkona ¢. 369/1990 Zb. o
obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov a na zaklade § 11, ods. 1 a § 26 ods. 3 zakona €.
9/2010 Z.z. o staznostiach a zdkona ¢. 85/1990 Zb. o peticnom prave v zneni neskorsSich predpisov

vydava tieto

Zasady vybavovania st’aznosti a peticii v obci Vel’ké Lovce

Clanok 1
Zakladné ustanovenia

Tieto zasady upravuji postup pri podavani, prijimani, evidovani, presetrovani st'aznosti a peticii,
prislusnost’ pri preSetrovani a pisomnom oznamovani vysledku preSetrenia a pri kontrolovani
vybavovania st'aznosti a peticii v obci Velké Lovce (d’alej len ,,obec®).

Clanok 2
Podavanie a prijimanie staZnosti

1. Pisomne dorucené st'aznosti postupuje podatel’nia starostovi obce.

2. Staznost’ sa podadva spravidla pisomne na adresu: Obecny trad Velké Lovce €. 99, 941 42
Velké Lovce.

3. Osobne je mozné podat’ staznost’ zamestnancovi obecného tiradu pocas uradnych hodin.

4. Pri ustne podanej staznosti, ktora sa neda vybavit hned’, zamestnanec, ktory st'aznost’
prijal, vyhotovi kratky zdznam, ktory musi obsahovat’ tidaje podl'a prilohy €. 1 tychto zasad.
Na poziadanie st'azovatel'a mu vyda rovnopis zdznamu. Original zaznamu postapi starostovi
obce a d’alej sa s iou pracuje ako s pisomnou staznost’ou.

5. Staznost’ je mozné podat’ aj elektronicku posStou na adresu obecnyurad@velkelovce.sk .
Starosta obce posudi, ¢i ma staznost’ nalezitosti podl'a § 5 zakona o st’aznostiach.
St'aznost’ musi obsahovat’:

- meno, priezvisko, adresu st'azovatel’a — fyzickej osoby, resp. nazov a sidlo pravnicke;j
osoby a meno a priezvisko osoby opravnenej za fiu konat’

- predmet st’aznosti

- ¢oho sa stazovatel’ domaha.

Clanok 3
Evidencia st’aZnosti

Evidenciu staznosti prijatych obcou zabezpecuje obecny urad, ktory pritom postupuje podl'a § 10
zakona €. 9/2010 Z.z. o staznostiach a tychto zasad.

Clanok 4
Prislusnost’ na vybavenie st’aznosti

1. Na presetrenie staznosti proti ¢innosti poslanca obecného zastupitel'stva, starostu obce,
hlavného kontroldra obce je prislusna komisia, ktort zriadi obecné zastupitel'stvo.


mailto:obecnyurad@velkelovce.sk

Na vybavenie st'aznosti proti starostovi obce pri vykone §tatnej spravy je prislusny najblizsi
organ Statnej spravy, ktorému zakon zveril kontrolnu pdsobnost’ podl'a prislusného zakona.

Na presetrenie st'aznosti proti ¢innosti veduceho zamestnanca a Statutdrneho organu
pravnickej osoby, ktorej je obec zriad'ovatel'om, je prislusny zastupca starostu.

Na presetrenie staznosti proti ¢innosti iného zamestnanca obce je prisluSny hlavny kontrolor
obce. Ostatné staznosti neuvedené v ods. 1 az 3 s v prisluSnosti starostu obce.

Staznost’ nesmie vybavovat’ ani preSetrovat’ osoba, proti ktorej staznost’ smeruje, ani osoba,
ktora je podradena tejto osobe.

Clanok 5
PreSetrovanie st’aznosti

PreSetrovanim st’aznosti sa zist'uje skutocny stav veci a jeho stilad alebo rozpor so
vSeobecne zaviznymi pravnymi predpismi a s vnitornymi predpismi, ako aj pri¢iny vzniku
zistenych nedostatkov a ich nasledky.

Pri preSetrovani staznosti sa vychddza z jej predmetu bez ohl'adu na st'aZzovatel’a a toho,
proti komu staznost’ smeruje, ako aj na to, ako ju staZzovatel’ oznacil. Ak je podl'a obsahu
iba Cast’ podania staznost'ou, preSetri sa iba v tomto rozsahu. Ak sa staznost’ skladé z
viacerych samostatnych bodov, presetruje sa kazdy z nich. Ak nemozno staznost alebo jej
Cast’ presetrit, organ verejnej spravy prislusny na vybavenie staznosti to uvedie v zapisnici
o presetreni staznosti a oznami st'azovatel'ovi (priloha €. 2).

Staznost’ je preSetrend prerokovanim zapisnice o preSetreni staznosti. Ak ju nemozno
prerokovat, staznost’ je preSetrena doru¢enim jedného vyhotovenia zapisnice o presetreni
staznosti organu verejnej spravy, v ktorom bola st'aznost’ preSetrovana.

O presetreni st'aznosti sa vyhotovi zapisnica. NaleZitosti zapisnice st uvedené v prilohe 2
tychto zasad.

PreSetrenie st'aznosti proti vybavovaniu staznosti a staznost’ proti odloZeniu st'aznosti
vykoné hlavny kontrolér.

Clanok 6
Oznamenie o vysledku preSetrenia st’aznosti

Vysledok preSetrenia st'aznosti oznamuje st'azovatel'ovi ten, kto staznost’ presetroval. V
oznameni (priloha 3) sa uvedie, ¢i je staznost’ opodstatnend alebo neopodstatnena.
Oznamenie musi obsahovat’ odovodnenie vysledku preSetrenia st'aznosti, ktoré vychadza zo
zapisnice.

Ak mé staznost’ viacero Casti, musi pisomné ozndmenie obsahovat’ vysledok presetrenia
kazdej z nich. Ak je podanie staZznost'ou iba v Casti, vysledok preSetrenia sa pisomne

oznamuje iba k tejto Casti.

Staznost’ sa povazuje za vybavendu, ak bol st'azovatel’ pisomne informovany podl’a ods. 1.



Clanok 7
Kontrola vybavovania st’aznosti

Kontrolu prijimania, evidencie, preSetrovania, vybavovania st'aznosti a plnenia opatreni
prijatych na napravu zistenych nedostatkov podla zékona €. 9/2010 Z.z. o st'aznostiach s
pouzitim prisluSnych ustanoveni zédkona ¢. 10/1996 Zb. o kontrole v Statnej sprave v zneni
neskorsich predpisov vykond v stilade s § 18d ods. 1 zakona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom
zriadeni v zneni zmien a doplnkov hlavny kontrolor obce.

Roc¢nt spravu o vybavovani staznosti predklada hlavny kontrolor obecnému zastupitel’stvu,
a to do 60 dni po uplynuti kalendarneho roku.

Organ verejnej spravy, ktory staznost’ vybavil, je opravneny kontrolovat’, ¢i sa opatrenia
prijaté na odstranenie nedostatkov a pricin ich vzniku riadne plnia.

Clanok 8
Spolo¢né ustanovenia

Kazdy je povinny o skuto¢nostiach, ktoré sa dozvedel pri vybavovani staznosti, zachovavat
mlcanlivost’. Od tejto povinnosti ho moZe pisomne oslobodit’ ten, v koho zaujme ma tato
povinnost’.

Veduci, riaditelia prispevkovych a rozpoctovych organizacii v zriad'ovacej pdsobnosti obce
vydaju vlastné vnitorné normy na vybavovanie st'aznosti.
Clanok 9
Peticie

Peticia je sposob uplatnenia prava obcanov spolo¢ne s inymi obracat’ sa vo veciach
verejného alebo iného spolo¢ného zaujmu na orgdny uzemnej samospravy so ziadostami a
navrhmi.

Podané peticie musia mat’ pisomnt formu a musia obsahovat’ daje uvedené v § 4 ods. 4
zakona €. 85/1990 Zb. o peticnom prave v zneni neskorSich predpisov.

Peticie prijima a ich vybavovanie zabezpecuje starosta obce.

Prijat’ peticiu s povinni vSetci zamestnanci a funkcionari samospravy a tto st povinni
postupit’ na zabezpecenie jej vybavenia v lehote do 2 pracovnych dni.

Starosta obce zabezpeci postup pri vybaveni peticie:

a) ak z obsahu peticie vyplyva, ze nie je prislusny zabezpecit’ jej vybavenie, zabezpeci do 10
dni postipenie peticie prislusSnému organu a zabezpeci oznamenie o tejto skuto¢nosti tomu,
kto peticiu podal,

b) ak vznikne spor o prislusnost’ na vybavenie peticie, starosta obce zabezpeci jej postipenie
na rozhodnutie Gstrednému orgéanu Statnej spravy (§ 20 pism. a/ ods. 1 zdkona ¢.

347/1990 Zb. o organizécii ministerstiev a ostatnych Usrednych orgénov $tatnej spravy SR v
zneni zdkona NR SR ¢. 74/1995 Z.z.),

c) ak peticia ma také vecné nedostatky, ktoré neumoznuju jej presetrenie, starosta obce
zabezpeci vyzvanie osoby, ktord peticiu podala, aby ich odstranila v primeranej lehote,



najneskor do 30 dni od vyzvania. Ak sa nedostatky v tejto lehote neodstrania, starosta obce
nezabezpeCi preSetrenie peticie,

d) ak d’alsie peticie podané v tej istej veci neobsahuji nové skutocnosti, starosta obce
zabezpec¢i oznamenie osobam, ktoré peticie podali, stanovisko a spdsob vybavenia povodnej
peticie. Pri hromadnom podavani peticii tak mdze urobit’ vo verejnych informacnych
prostriedkoch, v miestnej tlaci, ozndmeni v miestnom rozhlase,

e) starosta obce je povinny zabezpecit’ presetrenie a vybavenie peticie tak, aby zistil
skutocny stav veci, jeho stlad alebo rozpor s pravnymi predpismi a verejnym alebo inym
spolocnym zdujmom. Starosta obce zabezpeci pisomné oznamenie o vysledku vybavenia
peticie do 30 dni od dorucenia peticie alebo od odstranenia jej nedostatkov osobe, ktora
podala peticiu alebo osobe urcenej na styk s orgdnom samospravy. Ak nie je mozné vybavit
peticiu v tejto lehote, starosta obce zabezpeci pisomné oznamenie osobe, ktora ju podala, ze
peticia bude vybavena v d’alSej 30-diiove;j lehote,

f) ak je predmetom peticie ¢innost’ organov Obce Vel'ké Lovce a jej poslancov alebo
Statutdrneho orgénu organizécie, ktorej zriadovatel'om je Obec Vel'ké Lovce, pri
vybavovani sa postupuje v stilade s ¢lankom 7 tychto zasad.

Pri vybavovani peticii je opravneny starosta obce vyzadovat’ su¢innost’ zainteresovanych v
rozsahu ust. § 6a zakona ¢. 85/1990 Zb. o petiénom prave v zneni neskorsich predpisov.

Ak vziSla peticia zo zhromazdenia (zakon ¢. 84/1990 Zb. o zhromazd'ovacom prave),
postupuje sa podla ust. §§ 1, 2 a 3 zdkona €. 85/1990 Zb. V zneni zdkona ¢. 242/1998 Z.z. o
petiénom prave).

Kazdy, kto sa podiel'a na vybavovani peticie, sdm znasa naklady, ktoré mu vznikli s jej
vybavovanim.

Na prijimanie, evidovanie, vybavovanie a kontrolu vybavovania peticii sa primerane pouziji
ust. Clankov 2, 3, 4, 5, 6 a 7 tychto zasad.

Clanok 10
Zaverecéné ustanovenia

Tieto zasady nadobtidaju €innost’ ditom schvélenia v obecnom zastupitel'stve.

Zasady boli schvalené na zasadnuti Obecného zastupitel'stva obce Velké Lovce dia 14.12.2012
Uznesenim ¢. VI/2012 pism. A, bod 4).

Vo Velkych Lovciach, dia 30.11.2012

Ing. Libor Kral
starosta obce



Priloha 1

OBEC VEIKE LOVCE, Obecny iirad Velké Lovce & 99, 941 42 Vel’ké Lovce

ZAZNAM
o0 ustnej st’aznosti

STAZOVATEL:

PREDMET:

1. StaZnost’ je zamerana proti:*

2. Staznost’ poukazuje na nedostatky:*

3. Stazovatel’ sa domaha:*

Zaznam vyhotovil: ......cccoeiiiiiiiiiieeeeeeee e
meno a priezvisko zamestnanca

podpis st'azovatel’a

¢ nehodiace sa Skrtnite



Priloha 2

OBEC VEIKE LOVCE, Obecny iirad Velké Lovce & 99, 941 42 Vel’ké Lovce

ZAPISNICA
o presSetreni st’aznosti

Predmet STAZNO0STLL ... oiieiiiie ettt ettt ettt et e et e e bt e abe e bt e eaeean
Organ VS (v ktorom sa staZnost’ preSetrovala): .......cccveeiiieeriieeiiie e e e e eree e evre e e e e e
Obdobie presetrovania StaZNosti: ......cccceeeeeeeevreeeiieesiieerree e

Preukazané zistenia:

Datum vyhotovenia ZAPISNICE: ........ccceeerveeereireriieeniieerreeeseree e
Mena, priezviskd a podpisy zamestnancov, ktori staznost’ presetrili:

Meno, priezvisko a podpis vediceho organu verejnej spravy, v ktorom sa st'aznost’ presetrovala,
alebo nim splnomocneného zéstupcu:

Povinnost’ veduceho orgénu verejnej spravy, v ktorom sa staznost’ preSetrovala, alebo nim
splnomocneného zéstupcu, v pripade zistenia nedostatkov v lehote uréenej orgdnom verejnej
spravy, ktory st'aznost’ presetroval:

urcit’ osobu zodpovedn za zistené nedostatky,

prijat’ opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov a pricin ich vzniku,

predlozit’ prijaté opatrenia organu presetrujucemu st'aznost’,

predlozit’ organu presetrujucemu st'aznost’ spravu o splneni opatreni a uplatneni pravneju
zodpovednosti,

balbadi

Potvrdzujeme odovzdanie dokladov: .........ccccceeviiieiciieniieee.
Potvrdzujeme prevzatie dokladov: .........cceeeiieiiiiniiiiiieniecieee.

Stazovatel’ bol obozndmeny s opatreniami

Prilohy:



Priloha 3
OBEC VELKE LOVCE, Obecny iirad Velké Lovce & 99, 941 42 Vel’ké Lovce

(stazovatel’)
St'aznost’ €. Vybavuje/linka Velké Lovce
dna
VEC
Oznamenie vysledku presetrenia staznosti
Dna...coooeeevevinnnn. bola Obci Velké Lovce doru¢ena Vasa st'aznost’, ktorou sa domahate
et eeeeeeeeeeeeeeeteeeseteeeesteeeateeeateeeatteeeatteeateeeateeenreeennreeennees , poukazujete Na ......ccccceeevveeeeieenieens

Setrenim staznosti dita ........... bolo zistené, Ze Vasa staznost je neopodstatnena//opodstatnend/.

Ododvodnenie vysledku preSetrenia st'aznosti:

(Uviest’ konkrétne zistenia a sulad resp. nesulad s prisluSnymi pravnymi predpismi, pripadne ¢o
bolo odstranené v priebehu Setrenia- podl'a zapisnice. V pripade opodstatnenej st'aznosti uviest’, ze
boli ulozené povinnosti podla § 19 ods. 1 pism. 1). Ak ma st'aznost’ viacero Casti, musi pisomné
oznamenie obsahovat’ vysledok presetrenia kazdej z nich. Ak je podanie staznost'ou iba v Casti,
vysledok presetrenia sa pisomne oznamuje iba k tejto Casti.)

meno, priezvisko a podpis



