Smernica o verejnom obstaravani
¢. 1/2012



Obec Velké Lovce v stilade s novelou zakona &. 58/2011 z 11.02.2011, ktorou sa dopiiia zikon &.
25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov ( d’alej len“zdkon*)

vydava

vnutornu Smernicu o verejnom obstaravani (d’alej len “ smernica”).

Tato smernica nadobtda ucinnost’ dina 01.04.2012
Rusi sa smernica platné od

Obsah smernice:

I. Zamer

II. Zakladné ustanovenia

II1. Finan¢né limity

IV. Postupy vo verejnom obstaravani
V. Zakladné povinnosti

VI. Zékazky s nizkou hodnotou

Clanok 1.
ZAMER

Touto smernicou sa ustanovuje rozsah a podmienky verejného obstardvania pre zamestnancov
uradu pri zadavani zdkaziek na dodanie tovaru, zadkazky na uskuto¢nenie stavebnych prac, zakazky
na poskytnutie sluzieb, hlavne postupy a limity pri zadavani zakazky s nizkymi hodnotami.

Clanok II.
ZAKLADNE USTANOVENIA

1. Obec Velké Lovce je verejny obstardvatel’ - podla § 6 ods. 1 pismena b.) zdkona ¢.25/2006 Z.z.
0 verejnom obstaravani.

2. Obec je povinna vykondvat’ ¢innosti vo verejnom obstaravani prostrednictvom osdb, ktoré ziskali
odbornu spdsobilost’ na verejné obstardvanie a su zapisané v zozname odborne sposobilych osdb,
ktory vedie Urad pre verejné obstaravanie. Vynimku tvori zadavanie zékaziek s nizkymi hodnotami,
kde obec nie je povinna vykonévat’ ¢innosti prostrednictvom odborne spdsobilej osoby.

3. Verejné obstardvanie je postup, pri ktorom sa zadavaju zédkazky na dodanie tovaru, zékazky na
uskuto€nenie stavebnych prac, zdkazky na poskytnutie sluZieb, koncesia a sitaz navrhov.

4. Zékazka je zmluva s peflaznym plnenim uzavretd medzi jednym alebo viacerymi verejnymi
obstaravate'mi na jednej strane a jednym alebo viacerymi ispeSnymi uchadzacmi na strane druhe;,
ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac, poskytnutie sluzby.

5. Koncesia je zdkazka rovnakého typu ako zakazka na uskuto¢nenie stavebnych prac s tym, Ze
penazné plnenie za stavebné prace, ktoré sa maju uskutocnit’, je kompenzované pravom, uzivat
stavbu na dohodnuty cas.

6. Sutaz navrhov je postup, ktory umoziuje ziskat’ navrh v oblasti architektiry, 1zemného
planovania, stavebného inZinierstva a spracovania dat, ktory vybera porota.



Clanok III.
FINANCNE LIMITY

1.V zavislosti od predpokladanej hodnoty zédkazky, zdkazka je:

- nadlimitna
- podlimitna
- podprahova
-s nizkou hodnotou
Tovary a sluzby (bez DPH) Prace (bez DPH)
1. nadlimitna nad 193 000,00 € nad 4 845 000,00 €
2. podlimitna od 40 000,00 € do 192 999,99 € od 200 000,00 € do 4 844 999,99 €
3. podprahova od 10 000,00 € do 39 999,99 €  |od 20 000,00 € do 199 999,99 €
4. s nizkou hodnotou menej ako 10 000,00 € menej ako 20 000,00 €

2. Obec Velké Lovce ako verejny obstaravatel je povinny vykondvat' ¢innosti vo verejnom
obstardvani prostrednictvom osoby, ktora ma odbornli sposobilost’ na verejné obstardvanie (okrem
zakaziek s nizkou hodnotou.)

Clanok IV. , ,
POSTUPY VO VEREJNOM OBSTARAVANI

1. Postupy vo verejnom obstaravani su:

a) Verejna sut'az

b) Uzsia sutaz

¢) Rokovacie konania

d) Sttazny dialoég

2. Verejnd stit'az sa vyhlasuje pre neobmedzeny pocet uchadzacov

3. Uzsia sutaz sa vyhlasuje pre neobmedzeny pocet uchadzacov, ale mdézeme obmedzit' pocet
uchédzacov min. na desat’ uchadzacov.

4. Rokovacie konanie mdze byt so zverejnenim alebo bez zverejnenia ak su splnené zakonom
stanovené podmienky.

5. Sutazny dialog sa vyhlasuje pre neobmedzeny pocet uchadzacov pre zvlast' zlozité projekty.

6. Prednostnym postupom je verejnd sutaz. Iné postupy modze obec uplatnit’ len so stthlasom
Obecného zastupitel'stva.

7. V pripade pouzitia elektronickej aukcie sa na ukoncenie aukcie pouzije §43, ods.11, bod b)
Zakona o verejnom obstaravani.

, élz@nok V.
ZAKLADNE POVINNOSTI

1. Obec Vel'ké Lovce je povinna pri zadavani zakaziek postupovat’ podla zakona.

2. Pri zadavani zékaziek musi Obec Velké Lovce uplatiiovat’ princip rovnakého zaobchadzania,
princip nediskrimindcie, princip transparentnosti, a princip hospodarnosti a efektivnosti.

3. Podla tejto smernice musi postupovat’ aj tretia osoba (odborne sposobild osoba), ktora
zabezpecuje verejné obstaravanie pre obec.

4. Ak obec poskytne osobe, ktord nie je verejny obstardvatel’ ani obstaravatel' viac ako 50 %
finanénych prostriedkov potrebnych na dodanie tovaru, na poskytnutie sluzieb alebo na



uskutocnenie stavebnych prac, je tato osoba povinna postupovat’ v sulade so zdkonom o verejnom
obstaravani a touto smernicou.

Clanok VI.
ZADAVANIE ZAKAZIEK S NIZKYMI HODNOTAMI

1. Obec Velké Lovce nie je povinna vykondvat’ ¢innosti pri zadavani zédkazky s nizkymi hodnotami
prostrednictvom odborne sposobilej osoby.
2. Zamestnanci pri zaddvani zakazky s nizkou hodnotou postupuju tak, aby vynalozené naklady na
obstaranie predmetu zdkazky boli primerané jeho kvalite a cene.
3. Zamestnanec, ktory zadava zdkazku s nizkou hodnotou je povinny evidovat’ vSetky doklady a
uchovavat’ ich pat’ rokov po uzavreti zmluvy.
4. Zamestnanci, ktori budu realizovat’ zakazky s nizkou hodnotou s cenou rovnou a vySSou ako 1
000,- € st povinni raz StvrtroCne zverejnit na webovej stranke obce sthrnnu spravu kde bude
uvedené najma:

* hodnota zédkazky

* predmet zakazky

* identifikacia ispesného uchadzaca

* identifikacia a ponuky netspeSnych uchadzacov (v pripade ak sa vykonaval prieskum trhu)

5. Pre zdkazky na dodanie tovaru a poskytnutie sluzby sa stanovuju nasledovné:
a) Limity
* 0od0EUR-1 999,99 EUR sa nemusi vykonavat’ prieskum trhu
* 0d2000EUR -9999,99 EUR sa musi vykonavat’ prieskum trhu
b) Podmienky
* minimalne 3 cenové ponuky
* zapis z vyhodnotenia
* objednavka, resp. zmluva
» archivacia 5 rokov
c¢) Postup
e Zamestnanec vyzve zaujemcov na predlozenie ponuky. Pisomna vyzva mdze byt
zaujemcovi dorucena postou, faxom alebo e-mailom.
* Uchadzaci predkladaju svoje ponuky postou, faxom alebo e-mailom v stanovenej lehote.
» Starosta obce Vel'ké Lovce ur¢i 2 zamestnancov, ktori vyhodnotia splnenie podmienok ucasti
a cenu
* O pocte predlozenych ponuk a o ich vyhodnoteni vypracuju kratky zapis.
» Zapis predlozia starostovi obce s navrhom na uzavretie zmluvy alebo na vystavenie
objednavky na predmet zakazky.
* S uspeSnym uchddzacom starosta obce uzavrie zmluvu, alebo vystavi objednavku,
neuspesSnym oznami, Ze vo vybere na dodavatel'a na predmet zakazky neuspeli.
6. Pre zdkazky na uskuto¢nenie stavebnych prac sa stanovuji nasledovné:
a) Limity
* 0od 0 EUR -2 999,99 EUR sa nemusi vykonavat’ prieskum trhu
* 0d3000EUR -19 999,99 EUR sa musi vykonavat’ prieskum trhu
b) Podmienky
* vykaz vymer
* minimalne 3 cenové ponuky
* zapis z vyhodnotenia
* uzatvorit zmluvu
* archivdcia 5 rokov



¢) Postup

e Zamestnanec vyzve zaujemcov na predlozenie ponuky. Pisomna vyzva mdze byt’
zaujemcovi dorucend postou, faxom alebo e-mailom.

» Uchadzaci predkladaja svoje ponuky postou, faxom alebo e-mailom v stanovenej lehote.

» Starosta obce Velké Lovce ur¢i 2 zamestnancov, ktori vyhodnotia splnenie podmienok ucasti
a cenu

* O pocte predloZenych ponuk a o ich vyhodnoteni vypracuju kratky zapis.

» Zapis predlozia starostovi obce s ndvrhom na uzavretie zmluvy na predmet zakazky.

* S uspeSnym uchadzaCom starosta obce uzavrie zmluvu, nedspeSnym oznami, zZe vo vybere
na dodédvatel'a na predmet zédkazky neuspeli.

Clanok VIL.
ZAVERECNE USTANOVENIA

1. Ak zadanie zdkazky podliecha odportcaniu a schvéleniu Uspesného uchadzaca inStituciami a
organmi Eurdpskej Uinie v oznameni o vysledku vyhodnotenia ponuk uspesnému uchadzacovi sa
uvedie, Ze jeho ponuka sa prijima s odkladacou podmienkou, ze tspeSného uchadzaca odporucia a
schvdlia prislusné institicie a organy Eurdpske;j

unie.

2. Zverejiiovanie zmliv podl'a Obcianskeho zakonnika €. 546/2010 ( plati od 01.01.2011) sa tyka
zakazky nadlimitnej, podlimitnej, podprahovej a zdkazky s nizkou hodnotou./ Doplnenie zakona z
19.0kt.2011 dopliia zakon &. 211/2000 Z. z. Géinnost’ od 1.1.2012 /§ 22d/.

3. VSetky ostatné postupy pri verejnom obstardvani neupravené touto smernicou sa riadia
prislu$nymi ustanoveniami zdkona ¢. 25/2006 v zneni neskorSich predpisov.

4. Kontrolu postupu zadévania zakaziek s nizkou hodnotou vykonava orgén vnutornej kontroly
obce a finan¢na komisia.

Ing. Libor Kral
starosta obce



VZOR — priloha ¢.1

Vec:

Prieskum trhu

na zadanie zdkazky na dodanie tovaru ( zadkazky na poskytnutie sluzby, zdkazky
na uskuto¢nenie stavebnych prac)

s nizkymi hodnotami v stlade s § 102 zakona ¢.25/2006 Z.z. o verejnom
obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov ( d’alej len ,,zakon*).

Obec Vel'ké Lovce ako verejny obstaravatel’ (§6 ods. 1 zdkona) Vas ziada

¢o mozno najpodrobnejsia specifikdcia

pri projektovej dokumentdcii aj uviest vSetky pozadované kroky aj s lehotami:

1. vypracovanie PD pre tizemné konanie

2. vypracovanie PD pre stavebné konanie

3. dopracovanie PD na realizaciu stavby so zapracovanim podmienok stavebného povolenia do
projektu,

vratane vykazu vymer a rozpoctu stavby

4. vykon autorského dozoru

pri tovaroch ¢o najpodrobnejsi popis zakazky aj s pozadovanou lehotou dodania
pri prdcach — supis prac — vykaz vymer
- lehotu realizacie



VZOR — priloha ¢.2

Vel'ké Lovece dNa ...eeeeeeeeeeeeeennnn...

Sprava z vyhodnotenia zakaziek
na predmet obstaravania

Vyhodnotenie sa uskutocnilo diia ...........ccccceeevvveeeieeenieeenneen. na Obecnom urade
Vel'ké Lovce

1. Vyhodnotenia zékaziek sa z(c¢astnili:

3. Zoznam vylucenych uchadzacov s uvedenim dovodu vylucenia :
Dovod vylucenia:
4.Identifikacia uspesného uchdadzaca.

Uspesnym uchadzacom sa stal uchaddzac : ...........cccoeveeenennee.

Podpisy pritomnych:



